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KEPUTUSAN

KETUA PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAYPURA
NOMOR : W8 - TUN3 /679/ OT.01.3/111/2023

TENTANG

PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
PADA PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAYAPURA

KETUA PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAYAPURA

Bahwa dalam rangka meningkatkan pelayanan kepada masyarakat pencari
keadilan guna mewujudkan pelayanan yang cepat, mudah dan transparan, terukur
dan terjangkau pada Pengadilan Tata Usaha Negara Jayapura perlu dilakukan
perubahan sistem pelayanan;

Bahwa Perubahan system pelayanan tersebut adalah pelayanan yang dilaksanakan
secara terintegrasi dalam satu kesatuan proses dimulai dari tahap awal sampai
dengan tahap penyelesaian produk pelayanan pada Pengadilan Tata Usaha Negara
Jayapura;

Bahwa untuk mewujudkan pelaksanaan tugas pelayanan secara terintegrasi
tersebut diperlukan Pelayanan Terpadu Satu Pintu ( PTSP ) pada Pengadilan Tata
Usaha Negara Jayapura;

Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada a,b dan ¢ maka
perlu ditetapkan Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Jayapura
tentang Pelayanan Terpadu Satu Pintu ( PTSP );

Bahwa mereka yang namanya tercantum dalam lampiran keputusan ini dipandang
cakap dan mampu untuk melaksanakan tugas tersebut.

Undang-undang Republik Indonesia Nomor 14 tahun 1985 tentang Mahkamah
Agung sebagaimana telah diubah dan ditambah dengan Undang-undang Republik
Indonesia Nomor 3 Tahun 2009;

Undang-undang Republik Indonesia Nomor 5 tahun 1985 tentang Peradilan Tata
Usaha Negara sebagaimana telah diubah dan ditambah dengan Undang-undang
Republik Indonesia Nomor 51 tahun 2009;

Undang-undang Republik Indonesia Nomor 4 tahun 2004 tentang Kekuasaan
Kehakiman sebagaimana telah diubah dengan Undang-undang Republik Indonesia
Nomor 48 tahun 2009;

Undang-undang Nomor 11 tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik;
Undang-undang Nomor 14 tahun 2008 tentang keterbukaan Informasi Publik;

Undang-undang Nomor 25 tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 97 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu ( PTSP );

Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : KMA/096/SK/I11/2016
tentang Tanggung Jawab Ketua Pengadilan Tingkat Banding dan Ketua Pengadilan
Tingkat Pertama dalam melaksanakan tugas pengawasan;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor
076/KMA/SK/V1/2009 tentang Pedoman Pelaksanaan Penanganan Pengaduan di
Lingkungan Lembaga Peradilan;

Surat Keputusan Mahkamah Agung RI Nomor 1-144/KMA/SK/IV/2011 tentang
Keterbukaan Informasi di Pengadilan;
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11. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 026/KMA/SK/11/2012
Tentang Standar Pelayanan Peradilan;

12. Keputusan Wakil Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 01/WKMA-NY/SK/1/2009
tentang Pedoman Pelayanan Informasi pada Mahkamah Agung Republik Indonesia;

13. Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Militer dan Peradilan Tata Usaha
Negara Mahkamah Agung RI Nomor : 462/DJMT/KEP/8/2018 tanggal 8 Agustus
2018 Tentang Pedoman Standar Pelayanan Terpadu Satu Pintu ( PTSP );

14. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan
Informasi Publik;

MEMUTUSKAN

Mencabut Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Jayapura, Nomor : W4-
TUN4 /226/ 0T.01.3/1/2022, tanggal 07 Januari 2021 tentang Pelayanan Terpadu satu
Pintu pada Pengadilan Tata Usaha Negara Jayapura.

Pelayana Terpadu Satu Pintu yang selanjutnya di sebut PTSP adalah Pelayanan secara
terintegrasi dalam satu kesatuan proses dimulai tahap awal sampai dengan tahap
penyelesaian produk pelayanan pengadilan melalui satu pintu;

PTSP bertujuan:

a. Mewujudkan proses pelayanan yang cepat, mudah, transparan, terukur sesuai dengan
standar yang telah ditetapkan.

b. Memberikan Pelayanan yang Prima, Akuntabel dan anti korupsi, kolusi dan nepotisme
PTSP dilaksanakan dengan Prinsip:

a. Keterpaduan;

b. Efektif, Efisien dan Ekonomis;
c. Koordinasi;

d. Akuntabilitas;

e. Aksebilitas;

Menetapkan yang namanya tersebut dalam lajur 2 pada Lampiran [ keputusan ini sebagai
Pejabat Pengelola, penanggung jawab dan Petugas Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP)
sebagaimana dimaksud pada lajur 4 lampiran 1 keputusan ini;

Struktur PTSP pada Pengadilan Tata Usaha Negara Jayapura :

1. Atasan Pejabat Pengelola Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) adalah Ketua
Pengadilan Tata Usaha Jayapura;

2. Pejabat Pengelola Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) adalah Panitera dan
Sekretaris sesuai dengan tugas dan fungsi masing-masing;

3. Penanggung Jawab pelaksanaan pada setiap Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP)
adalah masing-masing Panitera Muda dan seluruh Kepala Sub Bagian Pada
Kesekretariatan;

4. Petugas pada Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) adalah Meja Kepaniteraan Muda
Perkara, Kepaniteraan Muda Hukum, dan Meja Umum.

Tugas, Tanggung Jawab dan Kewenangan Atasan Pejabat Pengelola, Penanggung Jawab
dan Petugas Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) adalah sebagaimana tercantum dalam
Lampiran II keputusan ini;

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan bahwa apabila
dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, akan diadakan perbaikan
sebagaimana mestinya.
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Lampiranl : Surat Keputusan Pengadilan TUN Jayapura

Nomor : W8-TUN3 /679/0T.01.3/111/2023
Tanggal : 30 Maret 2023

TIM PELAYANAN TERPADU SATU PINTU PADA
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAYAPURA

JABATAN
o NAMA KEDINASAN PELAKSANA
1 2 3 4
1. | - JUSAK SINDAR, S.H. KETUA Atasan Pejabat Pengelolah
PTSP
2. | -SUYADI, S.H. Fanitera Pejabat Pengelola PTSP
3. | - FEFI YANTI THOMAS, S.E. Sekretaris Pejabat Pengelola PTSP
4. | -ADERUDIANTO, A.Md. Par_lmud Perkars . Penanggung Jawab
Panitera Pengganti Peiabat Penrelola PTSP
-ELIZABETH KAIKATUY, S.H. € b
-YONTYK P.N, S.H., M.H. Panitera Pengganti/ Kasir | Petugas PTSP
Kepaniteraan Muda
-CHRISTINA M.Y ROHROHMANA, SH. | analis Perkara Peradilan Perkara
- YEYEN M.F SULI, Amd. Kom. Pengelola Keuangan Petugas PTSP
-RIDWAN KRISTIAWAN, S.H. l:f;lr;‘;,‘; Kepaniteraan Muda
Perkara
- RAHMAT, S.H. PPNPN
- IZAK PATTIPEILOHY PPNPN
5. | - JERIKA W. RISAKOTTA, S.H., M.H. Pga_‘?“d *P‘f“k““; ﬁ Penanggung Jawab
- DAVID A, MITTING, S.H. m e;;Ngggg n Pejabat Pengelola
- JHON LEWAKABESSY, S.T. PTSPPetugas PTSP
6. |- KOMARUDIN, S.H. Plti{aslqbisagidU;lumi Keu Penanggung Jawab
- APRIANI SAMUEL, S.Psi. i ’;)1‘5 T P;"]a v Pejabat Pengelola PTSP
- RAFIKA, S.Pt ""S“Praiga - Kz;pﬁtaef‘“ra" Sub Bag. Umum dan
- K
RONALD R. WAIRO, S.Kom. Pengadministrasian Perkara euangan
- DEDY WIDYA. N, A.Md.
- SYANE RATAG, S.E. PPNPN Petugas PTSP
- BILLY LANGOY PPNPN Kesekretariatan
- ESTI SITINJAK, S.Kom. PPNPN
- HENI KLEMEN, S.H. PPNPN

Ditetapkan : di Jayapura,
AREga : 30 Maret 2023
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Lampiranll : SuratKeputusan Pengadilan TUN Jayapura
Nomor :WB8-TUN3/679/0T.01.3/111/2023
Tanggal : 30 Maret 2023

TUGAS TANGGUNG JAWAB DAN KEWENANGAN TIM PTSP PADA
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA JAYAPURA

A. Tugas Tanggung jawab dan kewenangan Atasan Pejabat Pengelola PTSP:

Menetapkan pelayanan PTSP yang melingkupi Panitera Muda - Panitera Muda yang ada pada
Kepaniteraan dan Sub Bag. Umum dan Keuangan pada Kesekretariatan Pengadilan Tata Usaha
Negara Jayapura;

Mengangkat Pejabat Pengelola, Penanggung Jawab dan PTSP;

Mensosialisasikan PTSP kepada seluruh aparat Pengadilan;

memberikan Pengarahan kepada Pejabat Pejabat Pengelola, penanggung Jawab dan petugas
PTSP;

mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan PTSP.

B. Tugas, Tanggung jawab dan Kewenangan Pejabat Pengelola PTSP:

1.

Membuat Meja Pelayanan Terpadu, menyediakan sarana/prasarana sesuai kebutuhan
sejumlah Panmud yang ada pada Kepaniteraan dan Sub Bagian Umum dan Keuangan yang ada
pada Kesekretariatan;

Menyelenggarakana Pelayanan Terpadu Satu Pintu ( PTSP ) secara efektif dan efisien dan
ekonomis;

Berkoordinasi dengan Pimpinan Pengadilan, Pejabat Teknis dan Non Teknis agarPengelolaan
PTSP berjalan dengan baik;

Pejabat Pengelola PTSP dalam melaksanakan tugas dan kewenangan bertanggung jawab

kepada atasan Pejabat Pengelola PTSP.

C. Tugas, Tanggung jawab dan Kewenangan Penanggung Jawab PTSP:

2

Membantu Pejabat Pengelola PTSP dalam mengelola pelayanan Pengadilan yang dilaksanakan
oleh petugas PTSP;

Penanggung jawab PTSP bertanggung jawab kepada pengelola PTSP;

Membimbing dan membina petugas PTSP, serta melakukan monitoring dan evaluasi terhadap

petugas maupun pelaksanaan tugas PTSP;

D. Tugas, Tanggung jawab dan Kewenangan Petugas PTSP:
1, A. Meja 1 / Kasir

1. Menerima Pendaftaran Perkara Gugatan/ Permohonan/ Perlawanan / Intervensi
/Eksekusi
2. Menerima Pendaftaran Permohonan Banding, Kasasi dan Peninjauan Kembali

3. Menerima Permohonan Sumpah atas ditemukannya bukti dalam permohonan
peninjauan kembali

4. Menerima permohonan pengembalian sisa panjar biaya Perkara
Menerima Permohonan Pencabutan Gugatan, permohonan, Banding, Kasasi peninauan

kembali dan eksekusi



A. Meja 2 / Kepaniteraan
1. Menerima memori/kontra memori Banding, kasasi dan peninjauan kembali
2. Menerima permohonan dan pengambilan turunan putusan yang belum inkracht
3. Layanan-layanan lain yang berhubungan dengan proses dan informasi penyelesaian
Perkara

4. Informasi jadwal persidangan kepada para pihak yang berkepentingan

2. Petugas Kepaniteraan Muda Hukum :
A. Meja Informasi

1. Surat permohonan, surat keterangan tidak tersangkut perkara Tata Usaha Negara

2. Permohonan surat ijin kepada Ketua Pengadilan untuk melaksanakan penelitian dan riset.

3. Permohonan keterangan data perkara dan turunan putusan perkara yang telah
berkekuatan hukum tetap

4. permohonan pendaftaran Surat Kuasa

5. Permohonan Salinan Putusan yang telah Inkracht

6. permohonan informasi dan memberikan informasi sesuai Surat Keputusan Ketua
Mahkamah Agung RI No. 1-144/KMA/SK/1/2011 Tentang Pedoman Pelayanan Informasi
di Pengadilan.

B. Meja Pengaduan
1. Permohonan Pengaduan Masyarakat
2. SK KMA Nomor 076/KMA/SK/VI/2009 Tentang Pedoman Pelaksanaan Penanganan
Pengaduan di Lingkungan Lembaga Peradilan
3. Penanganan Pengaduan melalui SIWAS-MARI

4. Layanan-layanan lain yang berhubungan dengan pelayanan jasa hukum

3. Petugas KeseKkretariatan Bertugas Melayani, menerima dan Menyerahkan seluruh

surat-surat yang ditujukan dan dikeluarkan Pengadilan Tata Usaha Negara Jayapura.

Petugas pada Pelayanan Terpadu Satu Pintu ( PTSP ) bertanggug jawab kepada Pejabat Pengelola
Pelayanan Terpadu Satu Pintu ( PTSP).

Ditetapkandi : Jayapura,
Padatanggal : 30 Maret 2023

DAR, S.H.
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